ABTOHOMHA I HEKOMMEPYECKASI OPT AHU3AIIAST
AOMMOJHUTEJIBHOI'O ITPO®PECCHUOHAJIBHOI'O OBPA3OBAHMSI
WMEXIYHAPOJTHAS AKAJEMMUS MEJUILIMTHCKOI'O OGPA3OBAHMUS»

«YTBEPXJIAIO»
AUPEKTOP

./7

,/'7Han'lemco C.B./

IOJIOXKEHHUE

0 pa3paboTKe, 3aN0IHEHHH, yIeTe BbIAAHHBIX YI0CTOBEPEHHIi O MOBLIMEHUH
KBaiuGHKaAUU{ U JUIJIOMOB 0 NPo(ecCHOHATBLHOI MePenoAroToBKe

r. Mocksa, 2018 r.



1. OBIIME ITOJIOXKEHMSI

1.I.  Hacrosmee IlomoxeHne o paspaboTKe, 3alONHEHWH, Y4eTe BBUIAHHBIX
YIOCTOBEPEHUH O IOBBINICHHM KBaIM(pUKANUK PazpabOTaHO B COOTBETCTBHU ¢ DenepaabHBIM
3aKkoHOM
«O06 obpazosanum B Poccuiickoit ®eneparmmy» ot 29 nexabps 2012 1. Ne 273 - d3, [opsaxom
OpraHu3allil W OCYIIECTBJICHUS O00pa30BaTEIbHON AEATEILHOCTH II0 JOHNOJHUTEIHHEIM
npodeccuoHanbHbIM mporpamMMaM ot 1 mromst 2013 © Ne 499, noxanbHBIMM HOPMaTUBHBIMU
aKTam¥,  pErIaMEHTHPYIOIMME  oOpasoBaTenbHyI0  festensHocts B AHO  JIIIO
«MexnyHaponHas akaIeMAs MEJUIUHCKOro o0pa3oBanusy (najzee - OpraHu3ans).

1.2. Jlunam, ycremHo OCBOMBIINM JONOJHUTENBHYIO MPO(ECCHOHANBHYIO Iporpammy
TIOBBIIICHAS] KBAIU(UKAIMK M MPOIIEIINM HTOTOBYIO aTTECTAIWIO, BHIJAIOTCS JOKYMEHTHI O
KBaTHpuKaum: Y 10CTOBEPEHHE O MOBBILCHAN KBamuukarnuy 1 CepTHHUKAT ClelHamcTa.

1.3. Jlunam, yCremHo OCBOMBINHM JOHONHHTEIBHYIO NPOQECCHOHATBHYIO IPOrPAMMY
NpO(ECCHOHANILHOM NEPENIOArOTOBKM X MPONIEAIIMM MTOTOBYIO AaTTECTAlMIO, BBIIAIOTCS

MIOKYMEHTEI 0 KBajuukanuu: Jlunaom o npodeccHoHanbHol nepenoarotoske u Cepruduxar
CIIEUAITUCTA.

2. O PA3PABOTKE BJIAHKOB YIOCTOBEPEHUS O NIOBBIINIEHUN
KBAJIN®UKALINN

2.1. LleHTp BBIIAET JMIIAM, OCBOMBIIHM [OIIOIHATEIbHBIE MPOPECCHOHATBHEIE MPOrPAMMEL
TNOBBIICHHS KBATA(DHKAIUH W/HITH POPECCHOHANBHOMN IIePenoroTOBKH, BBIIAIOTCS JOKYMEHTHI
0 KBamMpuKaMu 1o 00pa3slly H B IOPsJKEe, KOTOPHIA YycTaHOBNEH OpraHu3arueii
CaMOCTOSITENILHO.

2.2. YcranosnenHsle 00pasibl Y 0CTOBEPEHHS O TOBBIIIEHHH KBamHduKanuu, [[umioma o

npodeccronanbHol nepenoaroTopke u Ceprudukara crenuamicTa YTBEPKIAIOTCS IPHKA30M
mupexropa Opranusanum.

2.3. C uenpio opranu3aluy ydera GIaHKOB Y AOCTOBEpEHHit O MOBBINIEHNY KBaTA(DHAKALIY,
Jumiomos o mnpodeccuonanbHol mepenoarotoske u CepTH(MKATOB CIENHANHMCTA IIpH
pa3paGoTke OnaHKa JOKYMEHTAa MOXET IPeAyCMaIPHBATHCA HATMYHE CEPHH W HOMEpa
COOTBETCTBYIOIIETO OllaHKa, KOTOpBIE BIOCIEACTBUH OyAyT HCIONB30BATHCS JUIS BHECEHHUS
CBeZieHHH B (enepanbHyI0 MHPOPMAIMOHHYIO cHCTeMy «DelepalbHEI PEeCTp CBEACHHH O
JOKyMeHTax 06 o0pasoBanuu U (MIH) O KBaIH(HKAIMK, JOKyMEHTaX 06 OOyUeHHHY, a TaKKe
03BOIHUT 3 HEKTUBHO HAEHTHGUIEPOBATS (HAKTHI BEIIAYH HOKYMEHTA O KBATU(UKAIMH JIHILY,
3aBEpIIUBIIEMY 00OyUEHHE.

3. 3AIIOJIHEHHUE BJJAHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIM®UKAIIAU, BBIJIAUA
AYBJINKATOB JOKYMEHTOB O KBAJIMO®OUKAIIUN

3.1. YnocroeepeHne O TOBBINECHUU KBatu(buKaimu, JIMIIIOM O HPOdecCHOHATBHOM
nepenoaroroske u Ceprudukar crnenuanructa ohopMISIIOTCS HA PYCCKOM SI3BIKE.

llpu 3amonsenun 61aHKOB Y IOCTOBEpEHHi O MOBBHILEHMA KBATH(UKALMY YKA3HIBAIOTCS
CIIEAYIOIINE CBEIACHUS:

— o¢unuanbHOe Ha3BaHUE OPraHU3alMH, OCYIIECTRISIONEH 00yUeHHEe B UMEHUTEIEHOM

nasiexe, COrJIACHO YCTaBy;

— PErHCTPAlMOHHEIM HOMEp IO KHUTe PETHUCTPAUH JJOKYMEHTOB;

— HamMEHOBaHME ropoja;



— JlaTa BBIJaYM JOKYMEHTAa;

— (ammnms, UM ¥ 0TYECTBO JIMIA, NPOIIEIIIETO MOBLIIICHNE KBATH(pUKALNE THIICTCS
IOJIHOCTBIO B HMECHUTEIHLHOM IAJEKE B COOTBETCTBHU C 3alUCHI0 B IACIOPTE HIIM
JOKYMEHTe, ero 3ameHsoomeM. PaMuius, ¥Ms, OTYECTBO HWHOCTPAHHOTO IpakIaHWHA
3aMUCBIBAIOTCS 10 JaHHBIM HAIMOHAIIBHOTO NIACTIOPTa B PYCCKOSI3BIYHOMN TPAHCKPUIIIIHIL
— HAUMEHOBAHHUE MPOTPAMMEL;

— 00BeM 00pa30BaTeIbHON POrPaMMEL,

— 1nepuoj oOydeHus.

Ilpu  samonnenwu GmamkoB JIMINIOMOB 0 MNpOQECCHOHANLHOM — IIEPEOArOTOBKE
YKa3BIBAIOTCS CIEYIONINE CBECHUS:

= O(I)I/IHI/IEU'IBHOG Ha3BaHUEC OpPraHU3aIlUH, OCYIIICCTBJ'ISIIOI]_ICI‘;I o6yquHe B HMCHHUTECIIBHOM
ITaIC¥KE, COIIaCHO yCTaBy,

— PETUCTPAlHOHHBIA HOMED 110 KHUI'€ PETHCTPAIMHI JOKYMEHTOB;

— HAUMCHOBAHHUE rOPOJA;

— Jara BbIJIa4H JIOKYMEHTA;

— Gamuins, uMs B 0TYECTBO JIMIA, IIPOLIE/IIETo MPO(ECCHOHANEHYIO HEPEHOATOTOBKY,
IMIIETCS MOJHOCTHIO B MMEHHUTENLHOM Iajeke B COOTBETCTBUH C 3allUCHIO B IIACHOPTE
HIIH TIOKYMEHTE, €ro 3aMeHstomeM. PaMuus, UMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO IPaXkaaHKHA
3aIIUCHIBAIOTCS 10 JAHHBIM HALMOHAILHOTO NACIIOPTA B PYCCKOS3BIYHOM TPAHCKPUIILIAN;
— HAUMEHOBAHHE MPOTPAMMBIL;

— 00BeM 00pa30BaTENBHOM MPOrPaMMEL,

— nepuoj oOydeHus;

— CBEICHHUS O IPOHACHHBIX M YCIIEIIHO CIAHHBIX IUCIMILIIAHAX.

Ilpu 3amonnenuu OnankoB CepTHOHKATOB CIEUATUCTA YKA3hIBAIOTCSA —CIIETYIOIIHE
CBEIICHHUSL:

— odunuanbHOe Ha3BaHWE OPraHM3allUK, OCYIIECTBIIOMEN 00yUeHe B IMEHUTEIFHOM

naJieXxe, COrJIACHO YCTaBY;

— PErMCTPAlMOHHBIM HOMED 0 KHUTE PETHCTPAIUH JOKYMEHTOB;

— HAaWMEHOBAaHHUE rOPOJa;

— JlaTa BHIJJaud JIOKYMEHTAa,

— (GaMuus, UM H OTYECTBO JIMIA, MPOIIEIUIETO MOBBIIEHAE KBATH(DHKAIMH H/HTH

IPO(ECCHOHATBHYIO NEPENOrOTOBKY, IMUIIETCS IIOJHOCTHI0 B MMEHUTEILHOM Tajieke B

COOTBETCTBHH C 3AlUCHIO B MACIOPTE WK JOKYMEHTE, €ro 3aMeHsromeM. DaMuias, uMs,

OTYCCTBO HHOCTPAHHOIO TpaKJAHWHA 3alHCHIBAIOTCA [0 JAHHBIM HAIMOHAIBLHOTO

IacIOpPTa B PyCCKOSI3BIYHOM TPAHCKPHIIIIH;

— HaHMEHOBAHUE IPOTPAMMEI;

— 00BeM 00pa30BaTeIbHOM IPOTrPaMMEL;

— mnepuoa 00ydIeHHS.

3.2. bmaHK MJOKyMeHTa IOJAIKCHIBACTCS JupekTopoM OpraHusanuyM WA HHBIM
YIIOJITHOMOYEHHBIM JIHIIOM.

3.3. Ilognuch Ha JOKyMEHTaX IIPOCTAaBIACTCS YSPHANIAMH, MACTON MM TYIIBIO 9EPHOIO,
cunero mimu ¢uoneroporo mera. Ilommucanue MOKYMEHTOB (DAKCHMHJIBHOM HOANMCHEIO HE
nomyckaercs. Ha mecre, otBenenHoM s mevatu — « MLIL», craputcs medars Oprasusanun.

3.4.3anonHeHue OIAHKOB PYKOMMUCHBIM CIIOCOOOM JIOIIYCKAETCS.

3.5. Ilo obmemMy mpaBmity ONaHKH YIXOCTOBEPEHHM 3aIOJHSAIOTCH IEYaTHBIM CIIOCOOOM C



IIOMOIIBIO IPUHTEPA, MPUPTOM YEPHOTO LBETA.

3.6. lyOnuKathl BHIJAIOTCS JIHIAM, yTPATUBIIAM JIOKYMEHTSL, IPA YCIOBHH HAJIMYUS B
LleHTpe Bcex HEOOXOMUMBIX CBEICHHUN O HPOXOXKICHHUY JAHHBIMH JTAIAMH o0y4eHus. Jyomuakar
BBITACTCS HA (DaMUIMIO, MMS, OTYECTBO, HICHTHYHBIC MOTHHHHKY JOKYMCHTA. Hy6nuxat
BBIZIAETCS Ha ONIAHKe, IEHCTBYIOMEM Ha MOMEHT Bbliaun ny6nukara. Ha ny6imkare JIOKyMEHTA
B 3aroJIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABHUTCS IITAMII «{yOIIHKAT».

4. YYET BJIAHKOB JOKYMEHTOB

4.1. Jlna ydera BbIIaYd NOKYMEHTOB O KBanuuKauy, TyOIUKaTOB JOKYMEHTOB O
KBaIM()MKAIMK, WHBIX JOKYMEHTOB B 06pa3oBaTelbHOMN OpraHu3aluy BEAYTCd KHHUIH
PEruCTpalMy BEIIAHHBIX IOKYMEHTOB (Jlajee - KHATa PErHCTPaLim):

— KHUTa PeTUCTPalliK BbIIAYH YAOCTOBEPEHMI O TIOBBIICHUH KBAIM(UKALIN;

— KHHTra pETUCTPalMH BBIIAYH JIUIIOMOB O IPO(ECcCHOHATBHOM EPENOATOTOBKE;
— KHMI'a PETUCTPAlMHU BBIIAYM CIIPABOK 00 00yUYeHNUH;

— KHHTa perucTpanuy BeIIaYM CepTU(DUKATOB CIELUAIICTA,

— KHHTa PErucTpaniy BbIIaYM TyOJIUKATOB JOKYMEHTOB.

4.2. B KHUTY PErUCTPAILM BHOCSTCS CIIEAYIOIHE JAHHEIE:

a) HaUMCHOBAaHHE JIOKYMEHTA;

b) Homep GnaHKa JIOKyMeHTa;

C) TOPAIKOBBIA PETHCTPAIMOHHEINA HOMED;

d) nara BeIIaumM JOKYMEHTa;

€) HOMEp M JjaTa IPUKA30B O 3a9UCIICHAN U OTIHCIICHAM;

f) dammmusa, mva, ordectBo (mocnenHee - mpE HaNMYME) JHIA, HOJIyYUBIIETO
JOKYMEHT;

g) MOANKCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJAH JOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BBIIAH JIHYHO
BBINTYCKHHKY JIL0O 0 IOBEPEHHOCTH), THO0 JaTa ¥ HOMED TIOUTOBOTO OTIPABIICHHS
(ecnu  NOKyMEHT HAIpPaBICH 4Yepe3 ONEpaTOpOB MOYTOBOM CBSI3M  OBIINETo
IIOJIb30BAHUS ).

4.3. Ecimu Obuta jomymieHa ommbKa B KHWIE (BemoMoCTH) BBHIIa4Yd JOKYMEHTOB, TO
IOBTOPHO 3amUCh HE nenaeTcs. HesepHo chenanHas 3ammuck KOppeKTHpYeTCs IIOCPEICTBOM
BIMCBIBAHNSL PSIOM HOBOHM 3allACH ¥ BHECEHMs [OIONHHTEIbHON 3amucu "HcnpaBieHHOMY
BepuTh". CTaBHUTCS IOANNCH K [eaeTcs pacim(poBKa HOIHCH.

4.4. Kxara perucTpaney JOKYMEHTOB IPOIIHYPOBBIBACTCS, NPOHYMEPOBBIBAETCS W
XPaHUTCS B CTPYKTYPHOM HozpasencHun Opradu3aruy.

5. CIMCAHUE JOKYMEHTOB 1 YHUUITOXEHUE UCIIOPYEHHBIX BJIAHKOB
5.1. McniopueHHbIe Py 3aII0MHEHUH OJIAHKYA JJOKYMEHTOB TIOIEXKAT YHIITOKESHHUIO.

5.2. Cnoucanue JOKYMEHTOB CTPOrOdl  OTYETHOCTH TPOHM3BOMMICA IIOCPEACTBOM
COCTaBJICHUS aKTa O CIIUCAHUHU OJIAHKOB.

5.2.1. ChomcaHme [JOKYMEHTOB IIPOM3BOJMTCS HA OCHOBAHHH IIpHKa3a JIUpeKTopa
Opranmsanuy.

5.3. HcnopyenHble NpU 3alONHEHAM ONAHKA JOKYMEHTOB O KBAMH(DHKALMHM MOIEKAT

3aMCHE. HpI/I 3TOM COXPaHsCTCS Hpe)I(HI/Iﬁ HOpSI}IKOBBIﬁ peFHCTpaHHOHHBIﬁ HOMEP JOKYMEHTa HU
JiaTta €ro BbIJavyu.

5.3.1. Ucnopuennble G1aHKU TOKYMEHTOB YHHUTONKAIOTCA B YCTAHOBJICHHOM NOpAAKe HA



OCHOBAaHHH aKTa 00 YHHYTOKEHUU JOKYMCHTOB.

5.3.2. Homepa u cepuu (IIpy HAMYMM) HCTIOPYEHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS U
HAKJICHBAIOTCS HA OTAENBHBIH JHCT Oymard, KOTOPBIA IIPHIAraeTcs K akTy o0 YHHUTOXECHUH
JOKYMEHTOB CTPOT'O#f OTYETHOCTH.

6. SAKJTIOYMTEJIBLHBIE IIOJIOXKEHUS

6.1. Hactosimee Ilonoxenwue, a Takxe Bce M3MEHEHUS W JONOTHEHHS K HeMY IIPUHUMAIOTCH M
YTBEPIKIAIOTCA 1upekTopoM OpraHu3alyy U JeHCTBYIOT 10 3aMEHBI HX HOBEHIM.

6.2. Bonpocsl, He HAIE/IINE CBOEr0 OTPAKEHHS B HACTOSIIEM Ionoxxennu, periaMeHTHPYIOTCS
APYTHMH  JIOKaIbHBIMA HOPMATHBHBIME akTamu OpraHu3alii ¥ pPemaioTcs JUPEKTOPOM
Opranuzanyy WHIMBAIYATEHO B KaKIOM KOHKPETHOM CIIydae.



